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KỊCH BẢN CHƯƠNG TRÌNH HỘI NGHỊ CÁN BỘ CÔNG CHỨC 
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	Người thực hiện 
	                                        Nội dung
	Ghi chú

	MC Lợi


	Tuyên bố lý do    
  Kính thưa các đồng chí Lãnh đạo
  Kính thưa quý vị Đại biểu, khách quý
  Thưa toàn thể Đại biểu tham dự hội nghị
Thực hiện công văn số 2615/GDĐT – CĐGD ngày 19 tháng 8  năm 2015  của Sở Giáo dục – Đào tạo và Công đoàn Giáo dục Thành phố Hồ Chí Minh, hướng dẫn tiến hành Hội nghị Cán bộ - Công chức năm học 2015 – 2016 và sự chỉ đạo của Ban chấp hành Đảng bộ Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng. Sau khi tổng hợp đầy đủ kết quả từ Hội nghị  của tất cả đơn vị trong trường, được sự chỉ đạo của Đảng ủy và sự thống nhất của Lãnh đạo đơn vị, Ban tổ chức Hội nghị CBCC trường Cao đẳng Kỹ Thuật Lý Tự Trọng đã hoàn tất các công tác chuẩn bị. Được sự đồng ý của Ban Giám Đốc Sở GD&ĐT và Ban Thường vụ Công đoàn Giáo dục Thành phố, hôm nay Ban Giám Hiệu và Ban chấp hành Công đoàn trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng thành phố Hồ Chí Minh tổ chức Hội nghị Đại biểu Cán bộ - Công chức, viên chức năm học 2015 – 2016, nhằm kiểm điểm thực hiện Nghị quyết Hội nghị năm học 2014 – 2015; xây dựng và bàn biện pháp thực hiện kế hoạch năm học 2015 – 2016, đưa hoạt động nhà trường đi vào ổn định và phát triển trong năm học mới và những năm tiếp theo . 
Đó là lý do của Hội nghị Đại biểu Cán bộ công chức, viên chức ngày hôm nay.

	

	MC  Lợi
	 Giới thiệu đại biểu:                         
Đến dự Hội nghị hôm nay, thay mặt Ban Tổ chức, chúng tôi vinh dự được đón tiếp quý đại biểu 

- Về phía Sở Giáo dục - Đào tạo và Công đoàn Giáo dục thành phố, xin trân trọng giới thiệu:
Ông (Bà) ...........…………………………………………
 …………………………………………………………
Ông (Bà)…………………………………………………
………………………………………….………………
Ông  Bà)…………………………………………………
………………………………..…………………………

- Về phía Nhà trường, trân trọng giới thiệu:
Nhà Giáo ưu tú - Tiến sĩ  Phạm Hữu Lộc  - Bí thư Đàng bộ Hiệu Trưởng nhà trường (vỗ tay) 
ThS Đinh Hồng Minh, P.Bí thư Đảng Bộ trường 
ThS Đinh Văn Đệ, Phó Hiệu trưởng nhà trường 
ThS Nguyễn Văn Dũng, Phó Hiệu trưởng nhà trường 
ThS Phạm Minh Nghĩa, Chủ tịch Công đoàn trường
ThS Nguyễn Thị Nhuận, Bí thư Đoàn trường – Phụ trách trường THPT 

Và quan trọng nhất là sự có mặt của 152 Đại biểu đại diện cho 389 CB-GV-NV  trong toàn trường về tham dự Hội nghị (xin đại hội cho một tràng pháo tay chúc mừng)

	

	
MC Lợi
	Sau đây xin phép được thông qua chương trình Hội nghị    
Kính thưa Hội nghị
CHƯƠNG TRÌNH HỘI NGHỊ ĐẠI BIỂU CÁN BỘ  - CÔNG CHỨC, VIÊN CHỨC NĂM HỌC 2015 – 2016
I. PHẦN NGHI THỨC: 
1. Tuyên bố lý do                                 
1. Giới thiệu đại biểu 
1. Thông qua chương trình Hội nghị                         
1. Báo cáo số lượng và tư cách Đại biểu tham dự Hội nghị    
1. Giới thiệu Đoàn Chủ tịch                                                                                                               
II. PHẦN HỘI NGHỊ: 
1. Đoàn Chủ tịch chỉ định Thư ký hội nghị 
1. Báo cáo Tổng kết hoạt động năm học 2014 – 2015 và phương hướng nhiệm vụ năm học 2015– 2016.    
1. Báo cáo tổng kết thi đua năm học 2014 – 2015 và Phát động phong trào thi đua năm học 2015 – 2016   
1. Đại diện Ban Thanh tra Nhân dân báo cáo tổng kết hoạt động của BTTND năm học 2014 – 2015,  phương hướng hoạt động năm học 2015 – 2016
1. Báo cáo tóm tắt công tác triển khai Hội nghị  CBCC - VC ở các đơn vị trực thuộc trường
1. Biểu quyết các văn kiện Hội nghị cán bộ công chức năm học 2015-2016
1. Đại biểu cấp trên phát biểu ý kiến chỉ đạo
1. Đoàn Chủ tịch tiếp thu ý kiến chỉ đạo  
             

	

	MC 
Lợi
	   Tiếp theo chương trình
	Xin mời ông :……………………………đại diện phòng Thanh tra GD và QL.HS-SV được Ban Tổ chức phân công làm Trưởng ban Kiểm tra số lượng và tư cách của Đại biểu cán bộ - giáo viên – nhân viên dự Hội nghị, lên báo cáo. Xin mời ông  
…………………………………………………………
           Ông :……………………….. báo cáo

	

	MC Lợi
	Xin cám ơn Ông ………………………………
Kính thưa Hội nghị!            
Hội nghị sẽ bầu Đoàn chủ tịch để điều hành Hội nghị.
Căn cứ tình hình thực tế của nhà trường và hướng dẫn của Sở Giáo dục – Đào tạo TP. HCM, Đoàn chủ tịch Hội nghị Cán bộ - Công chức năm học 2015-2016 dự kiến số lượng là 5 người. 
Ban tổ chức xin ý kiến Hội nghị về số lượng Đoàn chủ tịch: 
- Đại biểu nào đồng ý số lượng Đoàn chủ tịch Hội nghị là 5 người, đề nghị cho biểu quyết bằng cách giơ tay (xin cảm ơn hội nghị).
- Đại biểu nào không đồng ý, đề nghị cho biểu quyết bằng cách giơ tay (xin cảm ơn). 
- Đại biểu nào có ý kiến khác.
Như vậy Hội nghị đã nhất trí Đoàn chủ tịch Hội nghị là 5 người.
	
Kính thưa Hội nghị, Ban tổ chức dự kiến thành phần tham gia Đoàn chủ tịch và xin ý kiến Hội nghị như sau, xin trân trọng giới thiệu: 
Thành phần chủ tọa đương nhiên gồm:
1/ Ông Phạm Hữu Lộc – Bí thư Đảng bộ; Hiệu trưởng nhà trường, 
2/ Ông Phạm Minh Nghĩa - Chủ tịch công đoàn trường, 
Xin giới thiệu danh sách đề cử thêm 3  Ông (Bà) có tên sau đây vào Đoàn Chủ tịch là:
1/ Ông ………………………………..
2/ Bà ………………………………….
3/ Bà ………………………………….
BTC xin ý kiến Hội nghị.
- Đại biểu nào đồng ý với danh sách đề cử 3 Ông (Bà) trên vào Đoàn chủ tịch Hội nghị đề nghị cho biểu quyết bằng cách giơ tay (xin cảm ơn).
- Đại biểu nào không đồng ý. Đề nghị cho biểu quyết bằng cách giơ tay (xin cảm ơn).
- Đại biểu nào có ý kiến khác.
Nhiệt liệt hoan nghênh sự nhất trí cao của Hội nghị.
Xin mời Đoàn chủ tịch lên điều hành Hội nghị.

	

	Ông
 PhạmHữu Lộc
	 Đoàn chủ tịch chỉ định Thư ký hội nghị                      
Kính thưa quý vị đại biểu, Kính thưa Hội nghị 
Để ghi chép các diễn biến tại Hội nghị và giúp Đoàn chủ tịch điều hành Hội nghị thành công, Đoàn chủ tịch Hội nghị chỉ định Thư ký Hội nghị như sau:
1. Bà:   Trần Kim Thu Liễu. Trưởng khoa KHCB
2. Ông:   Hổ Văn Sĩ. P.TrP.Tuyển sinh Đào tạo – Giới thiệc việc làm
Làm thư ký Hội nghị. 
Xin mời thư ký của Hội nghị lên thực hiện nhiệm vụ.

	

	Đoàn chủ tịch……….
……





Ông ……..báo cáo
	Kính thưa Hội nghị        
Sau đây xin trân trọng giới thiệu và kính mời ông : ……………….. – thành viên Đoàn chủ tịch Hội nghị lên Báo cáo tóm tắt Tổng kết hoạt động năm học 2014 – 2015 và phương hướng nhiệm vụ năm học 2015 – 2016.
  Xin trân trọng kính mời 

      (Ông ……………………………… Báo cáo tóm tắt)

	

	Đoàn chủ tịch……….






Ông Nghĩa báo cáo
	      Xin chân thành cảm ơn ông ………………………..
        Sau đây kính mời ông Phạm Minh Nghĩa – Chủ tịch Công đoàn trường Báo cáo tổng kết thi đua năm học 2014 – 2015 và phát động thi đua trong toàn thể Cán bộ, giáo viên, nhân viên nhà trường năm học 2015 – 2016.
 Trân trọng kính mời

        (Ông Nghĩa báo cáo tóm tắt)              

	

	 Đoàn chủ tịch….




Ông Mai báo cáo


	Xin cám ơn ông Phạm Minh Nghĩa
Tiếp theo xin trân trọng giới thiệu và kính mời Ông Huỳnh Ngọc Mai – Trưởng ban Thanh tra nhân dân :

 Báo cáo tổng kết hoạt động của Ban Thanh tra Nhân dân năm học 2014 – 2015, phương hướng hoạt động của Ban Thanh tra Nhân dân nhiệm kỳ 2015 – 2016.
 Xin trân trọng kính mời 

(Báo cáo tóm tắt )

	

	
	
	

	
	
	

	Đoàn chủ tịch……….
……….







Ông Nghĩa báo cáo
	Thực hiện theo hướng dẫn tổ chức hội nghị Cán bộ - Công chức năm học 2015 – 2016 của Sở Giáo dục – Đào tạo và Công đoàn Giáo dục TP. Hồ Chí Minh, các đơn vị trong trường đã tiến hành Hội nghị Cán bộ - Công chức tại đơn vị và đã gửi kết quả cho Ban Tổ chức Hội nghị CB-CC cấp trường.
Chúng tôi xin trân trọng kính mời Ông Phạm Minh Nghĩa – Chủ tịch Công đoàn trường lên báo cáo tóm tắt công tác triển khai Hội nghị Cán bộ - Công chức ở các đơn vị phòng khoa. Xin trân trọng kính mời.

 Báo cáo tóm tắt công tác triển khai hội nghị Cán bộ - Công chức ở các đơn vị phòng, khoa

	

	
 Đoàn chủ tịch……….

	                  
Xin cảm ơn Ông Phạm Minh Nghĩa. Sau đây là phần đóng góp ý kiến hội nghị xin kính mời Ông Phạm Hữu Lộc chủ trì phần đóng góp ý kiến thảo luận

	

	
Ông Phạm Hữu Lộc –Hiệu trưởng
chủ trì      



	
[bookmark: _GoBack] Thực hiện theo hướng dẫn tổ chức Hội nghị Cán bộ - Công chức, viên chức năm học 2015 – 2016 của Sở Giáo dục và Đào tạo và Công đoàn Giáo dục Tp. HCM, Nhà trường đã tiến hành hội nghị tại các đơn vị trong trường và đã tổ chức đối thoại cùng với toàn thể CB GV NV trường vào ngày 31/10/2015 và đã giải quyết cũng như giải đáp thắc mắc cho toàn thể CBGVNV trường.
Hội nghị hôm nay sẽ lắng nghe ý kiến đóng góp tiếp về xây dựng đội ngũ giảng viên và cán bộ quản lý giáo dục để nâng cao chất lượng đào tạo và đổi mới công tác quản lý của trường để góp phần nâng cao chất lượng đào tạo. Sau đó Hội nghị sẽ góp ý kiến cho phương hướng nhiệm vụ và chiến lược phát triển trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Tp. HCM.

Xin mời toàn thể Đại biểu có ý kiến góp ý cho Hội nghị cũng như các chiến lược phát triển nhà trường. (sau phần thảo luận góp ý )
Hỏi từng dãy hội trường còn có ý kiến gì không
Nếu không, xin chân thành cám ơn toàn thể Đại biểu, cám ơn hội nghị

	

	Bà………………  




Ông ……..i điều hành biểu quyết thông qua Nghị quyết Hội nghị CBCC


	Tiếp theo chương trình mời Ông …………………………… Thay mặt Đoàn chủ tịch xin Hội nghị cho biểu quyết các văn kiện hội nghị

  Biểu quyết thông qua các chỉ tiêu  của Nghị quyết
 - Đại biểu nào đồng ý với những chỉ tiêu của năm học 2015 – 2016 và Dự thảo Nghị quyết Hội nghị, đề nghị cho biểu quyết bằng cách giơ tay. (thư ký ghi biên bản)
 - Đại biểu nào không đồng ý, đề nghị cho biểu quyết. (thư ký ghi biên bản)
 - Đại biểu V nào có ý kiến khác (thư ký ghi biên bản)
Đoàn chủ tịch hoan nghênh sự thống nhất cao của Hội nghị, Hội nghị giao cho Lãnh đạo nhà trường và BCH Công đoàn trường, lãnh đạo các đoàn thể trong cơ quan thực hiện thắng lợi Nghị quyết Hội nghị Đại biểu CB – CC năm học 2015 – 2016 đã thông qua.
	

	
Bà ………….
	Hội nghị rất vinh dự được đại diện lãnh đạo Sở Giáo dục và Đào tạo đến dự. Xin trân trọng kính mời ông ………………………… phát biểu chỉ đạo Hội nghị 
 ----------------------------------------------------------------
Xin trân trọng cám ơn ông:……………….
Và xin trân trọng kính mời ông Phạm Hữu Lộc phát biểu tiếp thu ý kiến chỉ đạo của cấp trên
	

	Ông Phạm Hữu Lộc
	Xin cám ơn …………………….
Hội nghị Đại biểu CB – CC của trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Tp. HCM đã diễn ra rất sôi nổi và thành công tốt đẹp
Xin chân thành cám ơn quý vị khách quý đến dự và phát biểu chỉ đạo
Xin chân thành cám ơn toàn thể CBGVNV đã thể hiện tính thần dân chủ và đóng góp vào sự nghiệp phát triển nhà trường
Phần còn lại, chính quyền và Công đoàn trường sẽ hoàn thiện vào các văn kiện để ký kết và thực hiện

	



